
جمعية نجران الخضراء

ترخيص رقم 1867

لائحة 

المــوارد البــشرية 



 

 :  المقدمة

 الأحكام العامة والتعريفات 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 : الاستقطاب والتوظيف

 



 

 



 

 العقود :أنواع 

 



 

 موضوع عقد العمل : 

 استحقاق الراتب : 

 تقويم الأداء : 

 أحكام خاصة بالموظف غير السعودي :

 



 

 مبادئ السلوك الوظيفي :

 علاقات العمل:

 سياسة المظهر العام : 

 



 

 المسؤولية الشخصية :

 



 

 ي :العمل الإضاف

 أحكام عامة في العمل الإضافي

 الالتزام بالحضور والانصراف.

 



 

 :استخدام المركبات الرسمية

1- 

 



 

 ملكية الجمعية : 

 



 

 بدل انتداب :

1- 

 توكيل استلام المستحقات المالية : 

 



 

 ساعات العمل والإجازات :

 



 

 إجازة الحج:

 إجازة الامتحانات: 

 الإجازة الاستثنائية

 



 

 أحكام عامه في الإجازات 

 



 

 الوقاية والسلامة :

 



 

 المخالفات والجزاءات :

 السياسة العامة :

 : الجزاءات التأديبية

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 التحقيق : 

 للتظلم والشكوى:

 



 

 



 

 تصفية الحقوق: 

 



 

 إخلاء طرف :

 شهادة خدمة : 

 أحكام ختامية :

 



 

 



إعتماد مجلس الإدارة

تم اعتماد لائحة الموارد البشرية لجمعية نجران الخضراء في اجتماع مجلس الإدارة رقم )٤( يوم الأحد

بتاريخ ٦ /١١ / ٢٠٢٢ وقرر مجلس الإدارة اعتمادها والعمل بموجبها ونشرها على  الموقع

الالكتروني للجمعية .


